Guatemala, 30 de abril del 2020

Licenciado

Bernardo de Jesus Diaz Mejia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios técnicos
Numero 1045-2020 aprobado mediante el acuerdo Ministerial numero 299-B-2020
correspondiente al mes de abril, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando
factura Serie “A” nimero 039

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la planificacién y seguimiento
de las capacitaciones a desarrollar para los promotores deportivos municipales,
departamentales y regionales.

2. Brindar Apoyo en el desarrollo de lineamientos para le verificacion del
cumplimiento de las actividades establecidas en el plan operativo anual (POA)
referente a los promotores deportivos municipales, departamentales y regionales.

3. Brindar apoyo en la logistica de las capacitaciones de los promotores deportivos
municipales, departamentales y regionales.

4. Apoyar en el desarrollo de estadisticas sobre los resultados alcanzados por los
promotores deportivos en cada municipio, departamento y region.

5. Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la evaluacién de los conocimientos
tedrico proactivo de los promotores deportivos municipales, departamentales y
regionales

8. Apoyar en el desarrollo de informes relacionados al rendimiento de los promotores
deportivos municipales departamentales y regionales para la toma de decisiones
de las autoridades correspondientes.

RESULTADOS OBTENIDOS:

Se apoyd en la realizacién del informe de actividades semanales.

Se apoy6 en la realizacién de informe ejecutivo CDG

Se apoyé en la realizacion de informe de personal para RRHH

Se apoy6 en la realizacion de informe de asistencia del personal laborando
Se apoy6 en la realizacién de conocimientos.
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6. Se apoyé en la realizacion de la base de datos del personal del Centro Deportivo y

Recreativo Gerona.

7. Se apoyo en la coordinacion y entrega de insumos de prevencion por el COVID 19

8. Se apoyo en la elaboracion de informe de coordinacién de transporte para el
personal
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